
GUIDE AUX ASSOCIATIONS 2023 

- 

DEMANDE DE SUBVENTION 

 

La Direction sports et vie associative, en tant que guichet unique des associations, a pour mission de vous 

accompagner et de vous soutenir dans le cadre de votre demande de subventions. 

Vous trouverez dans ce guide les axes prioritaires de la politique municipale ainsi que des informations 

pratiques concernant la constitution de votre dossier. 

Au regard de l’objet et/ou de la nature de l’activité de votre association, votre dossier sera redirigé vers une 

direction référente. 

 

POLITIQUE DE LA VILL E 

 

« Les associations sont le cœur battant de notre ville. Elles représentent la diversité de nos intérêts, de nos 

passions et de nos préoccupations. Elles créent des liens sociaux, favorisent l'épanouissement personnel et 

contribuent au bien-être collectif. 

Nous avons à cœur de promouvoir une ville dynamique et inclusive. 

L’engagement de l’équipe municipale est de soutenir activement le tissu associatif de notre ville et de 

favoriser son développement. C'est pourquoi nous mettons à votre disposition ce guide, dans le but de 

simplifier et de rendre plus accessible le processus de recherche de subventions. 

L’équipe municipale est consciente de l'importance de votre engagement et de votre contribution à la vie de 

notre ville. Nous sommes à vos côtés pour vous accompagner, vous soutenir et vous aider à mener à bien vos 

projets. » 

Carole DAIRE-CHABOY – Vie associative et office municipal des associations 

 

CONDITIONS D’ATTRIBUTION 

L’association : 

 a fait l’objet d’une déclaration en préfecture  

 a son siège social ou ses activités sur la commune de Rezé, 

 est enregistrée dans l’annuaire associatif  de la Ville 



 propose des activités présentant un intérêt pour les habitants de la ville 

 est à l’initiative de son projet et de sa mise en œuvre 

 a un projet/activité en cohérence avec la politique générale de la collectivité. 

La Ville de Rezé décidera de l’attribution ou non de la subvention au regard des priorités politiques et des 

capacités budgétaires, humaines et matérielles de la collectivité dans une volonté de transparence et de 

dialogue. 

 

LES DIFFERENTS TYPES DE SUBVENTION  

 

Les subventions peuvent prendre plusieurs formes :  
 
 

Les subventions de fonctionnement 
permettent de financer la gestion courante et globale de l’association, conformément à son objet social. Ce 
type de subvention est alloué par toutes les collectivités publiques selon leurs domaines de compétence et 
peut-être renouvelable. 
A titre d’exemple : charges locatives, frais administratifs, assurances…. 
 
 

Les subventions affectées à usage précis et n’est pas reportable 
permettent de financer une activité ou une action menée dont l’objet est clairement identifié et qui 
correspond qu’à une partie de l’activité de l’association. Ce type de subvention est alloué par les collectivités 
pour soutenir une action, dans une logique d’intérêt général partagé. L’aide est alors conditionnée au bon 
fonctionnement de cette activité ou de ce projet. Elle peut être versée en plusieurs fois. 
A titre d’exemple : prestation sécurité, démarche éco-responsable, animation inclusive…  
 
 

Les subventions en nature  
soutiennent le fonctionnement des associations. Les collectivités peuvent apporter des aides en nature de 
plusieurs ordres, à titre d’exemple : 

 Attribution de matériel ou mise à disposition gracieuse de moyens techniques. Comme le prêt de 

matériel permettant de réaliser l’activité ou de promouvoir l’événement. 

 Mise à disposition de locaux appartenant à la collectivité publique. De manière régulière ou pour des 

manifestations ponctuelles (spectacle, réunion, conférence…) 

 

 Une convention de partenariat est obligatoire en cas d’un montant de subvention au-dessus de  

23 000 €, par an. Cette convention contient impérativement l’objet de la subvention, son montant et les 

conditions de son utilisation (programme d’actions que l’association s’engage à réaliser et moyens à mettre 

en œuvre). 

 

https://www.bing.com/images/search?q=attention&id=B57204429B5FB57556D38CF740BE4ABAB9C3A2B9&FORM=IQFRBA


 

 

DEMARCHES 

Télécharger sur le site de la Ville et transmettre le dossier complet de demande  

° de subvention de fonctionnement général :  

→ entre le 1er juin et 15 juillet, possibilité d’adresser des pièces complémentaires jusqu’au 15 septembre. 

Les demandes sont examinées en Conseil municipal de mars/avril. 

En cas d’acception de la collectivité, les subventions de fonctionnement général seront intégralement versées 
après le vote du budget. 

 

° de subvention affectée :  

→ toute l’année. 

Les demandes sont soumises à l’arbitrage lors de l’un des conseils municipaux. 

En cas d’acceptation, les subventions affectées seront versées auprès le vote du budget et à réception des 
pièces justificatives dans les 6 mois qui suivent la clôture de l’exercice comptable de l’association. 

 

A réception de votre dossier par le guichet unique, vous recevrez un accusé réception 
précisant l’état de votre dossier (complet ou non).  

Seuls les dossiers déclarés complets seront instruits par la suite. 

 

 

 

 



PIECES A FOURNIR  

 

Pour toute demande : 

 Lettre motivée adressée au maire, précisant le ou les montants de la ou les subventions demandées. 

 Eléments financiers : Compte de résultat, Rapport d’activité du dernier exercice, Budget prévisionnel (N 

ou N+1), Bilan 

 Procès-verbal de la dernière assemblée générale 

 Contrat d’engagement républicain des associations  

 RIB 

En cas de demande sur subvention affectée :     

 Fiche projet + budget prévisionnel pour le projet 

En cas d’associations/sections sportives :  

 Recensement des licenciés 

 Les frais divers, selon le niveau du club 

En cas d’associations loisirs/culture :  

 Recensement des adhérents et de la nature de ou des activités 

 

Dans le cadre de l’étude d’une demande de subvention,  

La Ville propose aux associations une formation collective en juin  

et/ou des rdv individuels sur demande. 

 

 

CONTACT  -  HORAIRES D’OUVERTURE  

Guichet unique - Direction sports et vie associative – 
Château de la Classerie - 116, rue de la Classerie, 44400 Rezé 
02 40 84 45 48 -  subventions@mairie-reze.fr 

Le lundi de 11h à 12h30 et de 13h30 à 17h30 
Du mardi au vendredi de 8h30 à 12h30 et de 13h30 à 17h30 

tel:0240844548
mailto:subventions@mairie-reze.fr

